EE Universidade de Brasilia GESTAO DE PESSOAS

Circular n2 000/2026/ GP/FCI /FCI Em 13 de marco de 2026.

Para: Docentes e Técnicos-Administrativos

Assunto: Procedimentos a serem adotados para Inclusdo e/ou Exclusdo dos Servidores das Unidades no
SEI

Prezados(as) docentes e técnicos(as),

Com o objetivo de padronizar os procedimentos referentes aos pedidos de acesso ao
Sistema Eletronico de InformagGes (SEl), informamos que as solicitacdes de inclusdo ou exclusdao de
servidores nas unidades do sistema deverdao ser encaminhadas formalmente a unidade de Gestdo de
Pessoas da Faculdade (FCI/GP) ou por e-mail (renatocordeiro@unb.br), para posterior autorizacdo da
Direcdo da Faculdade.

As solicitacdes deverdao conter o nome completo do servidor, a Unidade que deseja no SEI
e a justificativa da solicitagdo, para os casos de inclusdo e/ou exclusdo, a fim de garantir a padronizacdo
e a correta atualizagao das permissdes de acesso no sistema.

Contamos com a colaboracdo de todos para o cumprimento deste procedimento,
contribuindo para a organizacdo e a seguranca das informacdes institucionais.

Atenciosamente,

Renato Tarciso Barbosa de Sousa
Diretor da Faculdade de Ciéncia da Informacdo

eil Documento assinado eletronicamente por Renato Tarciso Barbosa de Sousa, Diretor(a) da Faculdade
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assinatura

eletrénica fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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