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| . . : DIRECAO DA FACULDADE DE CIENCIA DA
=g Universidade de Brasilia NFORMACAO
Circular n? 03/2024/ DIR/FCI Em 23 de fevereiro de 2024.

Para: Docentes da FCI

Assunto: Pedidos de Colaboracdo esporadica Docente

Prezados,

Encaminhamos as seguintes orientacdes a todos os professores interessados em solicitar
autorizacado para colaboracdo esporadica em assuntos de sua especialidade, de acordo com a Resolugao
CONSUNI 20, de 9 de julho de 2024:

Art. 3° A colaboracao esporadica do Docente devera ser previamente autorizada por seu
chefe imediato e pelo dirigente da Unidade em que se encontra lotado, encaminhada
ao Conselho da unidade para homologagao, e em seguida comunicada ao Decanato de
Gestéo de Pessoas;

Art. 5° O pedido de autorizagdo de colaboragéo esporadica devera ser protocolado junto a
chefia imediata do Docente em prazo de até trés dias Uteis antes do inicio da atividade e
contera:

| a descrigao da atividade a ser desenvolvida;

Il o local onde ela sera realizada,;

Il o periodo (inicio e término) de duracdo da atividade e o horario em que essa sera
executada;

IV a carga horaria necessaria para o desenvolvimento da atividade;

V a informacéao sobre existéncia de remuneracao da atividade;

VI as datas e o cronograma para reposi¢cao de horas de trabalho, se for o caso, quando se
tratar de Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso.

Art. 6° O Docente que realizar colaboracdo esporadica devera, ao final de cada ano
letivo, apresentar ao diretor da Unidade em que se encontra lotado relatério das
atividades autorizadas exercidas nessa condigdo. Paragrafo unico. Ndo sera concedida
autorizagao para a realizagao de colaborag¢ao esporadica ao Docente que esteja em
mora na apresentacao do relatério a que se refere o caput.

Solicitamos especial atencdo para a necessidade de apresentacdo de relatério de
atividades realizadas ao final de cada ano letivo e reforcamos que, caso o relatério ndo seja apresentado,
o(a) Docente ndo poderd ser autorizado(a) a nova colaboragcdo. Lembramos, ainda, que, caso o projeto
de colaboracdao tenha duracdo que ultrapasse o ano letivo vigente, o relatério parcial devera ser
apresentado ao final do ano letivo e novo relatdério ao final das atividades propostas.

Os pedidos de colaboragdao esporddica e relatérios de atividades também devem ser
encaminhados a Gestao de Pessoas da FCl para que faga o controle.

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por Renato Tarciso Barbosa de Sousa, Diretor(a) da Faculdade
Sl l'ﬁ] de Ciéncia da Informagdo, em 23/02/2024, as 14:54, conforme horario oficial de Brasilia, com

asninalura
eletrénica fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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